信息与电气工程学院
教师因公事务备案表
职工编号：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	部门
	
	职称
	
	职务
	

	关联单位
	

	事务时间
	

	事务简述
	





	校内工作安排
	



           申请人签名：               年  月  日

	部门意见
	
           负责人签名：               年  月  日

	学院意见
	
           负责人签名：               年  月  日
             （公章）：


 注：本表用于教师挂职、参与地方人才遴选、科研协作等因公事务的备案。
