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中国农业大学本科生院文件 
本生〔2020〕02 号 

中国农业大学本科生毕业论文（设计）撰写基本规范 

 

为规范我校本科生毕业论文（设计）的写作，保证我校本科

生毕业论文（设计）的质量，特制订《中国农业大学本科生毕业

论文（设计）撰写基本规范》以下简称《规范》，教师须按照本

《规范》要求指导学生撰写毕业论文（设计），学生须按照本《规

范》要求撰写毕业论文（设计）。 

一、版式及基本要求 

1.论文开本及版芯 

论文开本大小：210mm×297mm（A4 纸）。 

版芯要求：左边距：30mm，右边距：25mm，上边距：30mm，

下边距：25mm，页眉边距：23mm，页脚边距：18mm。 

2.论文书写语言 

一般应为中文；特殊专业和留学生书写语言由学院学位评定

委员会自行规定。 

3.语言表述 

论文应层次分明、数据可靠、文字简练、说明透彻、推理严

谨、立论正确，避免使用文学性质的带感情色彩的非学术性词语。

论文中如出现非通用性的新名词、新术语、新概念，应作相应解
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释。 

二、组成部分与格式 

一般由封面、任务书、摘要及关键词（含中、英文摘要及关

键词）、目录、插图和附表清单、主要符号表、正文、参考文献、

致谢、附录、作者简介等部分组成并按以上顺序排列。 

1.封面 

（1）封面：须使用学校指定的纸张和样式，内容包括论文

题目、学生与指导老师信息、学生所在学院等信息。 

（2）论文题目：应能概括论文的主要内容，切题、简洁，

避免使用不常见的缩略词、首字母英文缩写字、字符、代号和公

式等；主标题一般不超过 26 个字；可有副标题；中英文对照。

中文论文题目为二号黑体，居中；英文论文题目为16pt Times New 

Roman，Bold，居中； 

（3）指导教师：署名的指导教师不超过 2 人； 

2.任务书：按照要求的模板填写。 

3.中文摘要：论文摘要内容一般包括研究意义、目的、方法、

研究结果和结论等方面；应突出本论文的创造性成果或新见解，

语言精炼。设计性论文也可体现专业教育工程认证理念，学生综

合运用科学技术解决工程问题的过程和成效等。摘要应当具有独

立性，即不阅读论文全文，就能获得论文提供的主要信息；摘要

字数一般为 300-500 个；用英文撰写的论文也须有相应的中文摘

要。 

4.中文关键词：在中文摘要后另起一行注明中文关键词，一
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般为 3-5 个，用中文逗号分开；用英文撰写的论文也须有中文关

键词。 

5.英文摘要：应与中文摘要对应。 

6.英文关键词：英文摘要后另起一行注明英文关键词，应与

中文关键词对应，用英文逗号分开。 

7.目录：应是论文的提纲，主要由论文章节标题等组成。目

录一般列至二级标题，以阿拉伯数字分级标出。 

8.插图和附表清单：论文中如果图、表较多，可以分别列出

清单列于目录页之后。图表清单应有序号、图表名称和页码。 

9.主要符号和术语表：符号、标志、缩略词、计量单位、名

词、术语等注释说明，可以集中列于插图和附表清单之后。 

10.正文 

论文分三级标题。层次应清楚，标题应简明扼要，重点突出。

具体格式如下： 

第一章 （一级标题，居中，单列一行，黑体，三号或 16pt，

段前、段后间距为 1 行） 

1.1 （二级标题，左对齐，单列一行，黑体，四号或 14pt，

段前、段后间距为 1 行） 

1.1.1 （三级标题，左对齐，单列一行，小四号或 12pt，

段前、段后间距为 1 行） 

其他需突出的重点，可用小四号宋体加粗，可放在段首。 

正文采用小四号宋体，行间距为 20 磅；文中英文、数字、

罗马字符一般采用 Times New Roman 正体。图、表标题采用五号
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黑体；表格中文字、图例说明采用五号宋体；表注采用小五号宋

体。 

文中表格均采用三线表表格形式。 

（1）引言/绪论：在论文论述主体前。内容包括：该研究工

作的实用价值和理论意义；国内外 的文献综述；本研究要解决

的问题。 

（2）论述主体：写作内容可因研究课题的性质而不同，内

容应简练、重点突出，各章节之间应密切联系，形成一个整体。 

（3）结论/讨论：结论应明确、简练、完整、准确，阐明是

否达到预期的研究目的，如果不可能得出明确结论，也可以对没

有结论而进行必要的讨论。 

11.图、表、公式等 

图形要精选，要具有自明性，切忌与表及文字表述重复。图

中术语、符号、单位等应与正文中表述一致。 

图、表应与说明文字相配合。图形不能跨页显示，图序、标

题、图例说明居中置于图的下方；表格一般放在同一页内显示，

表中参数应标明量和单位，表序、标题居中置于表的上方，表注

置于表的下方；公式一般居中对齐，公式编号用小括号括起，右

对齐，公式与其编号之间不加线条。 

文中的图、表、公式、附注等一律用阿拉伯数字按章节编号

或连续编号，如图 1-1，表 2-2，公式 3-10等。 

12.量和单位、符号和缩略词：采用《中华人民共和国法定

计量单位》（1984 年 2 月 27日国务院发布），并遵照《中华人
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民共和国法定计量单位使用方法》（1984 年 6 月国家计量局颁

布）执行。单位名称和符号的书写方式一律采用国际通用符号。 

13.注释：正文内容如需注释，采用当页脚注形式，标码按

①②③……连续编号，且每页重新编号。以注释形式标注的内容

包括：统计资料的出处、引用来源为古籍和新闻报道的文献、作

者对正文内容的解释和说明；注释中尽量避免出现参考文献。 

14.参考文献：引用他人的成果必须标明出处。参考文献一

律放在结论/讨论之后，不得放在各章之后。参考文献用五号宋

体标注。 

自然科学采用《中国农业大学学报（自然科学版）》的参考

文献格式。 

参考文献采用“顺序编码制”。按正文引用出现的先后顺序

以[1][2][3]……连续编码，并置于文字末尾右上标；同时在文

后的参考文献表中，按序号顺序列示文献详细信息。期刊论文标

注全篇起止页码，列于参考文献表中；专著、论文集等其他文献

标注引用页码，列于正文中文献序号的方括号后。 

参考文献表中，各类文献著录格式如下： 

（1）期刊 

[序号]全部作者,英文作者姓前名后,名缩写不加缩写点.论

文题目[J].期刊名, 年, 卷(期): 起止页码 

示例： 

[1] 刘建刚, 王宏, 石全红, 陶婷婷, 陈阜, 褚庆全. 基

于田块尺度的小麦产量差及生产限制因素解析[J]. 中国农业大
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学学报, 2012, 17(2):42-47  

[2] Mandel M A, Gustafson-Brown C, Savidge B, Yanofsky 

F. Molecular characterization of the Arabidopsis floral 

homeotic gene APETALA1[J]. Nature, 1992, 360(6401):273 

（2）书籍 

[序号]作者.书名[M].译者.版次(第 1 版不写).出版地:出

版单位(国外出版单位可用标准缩写不加缩写点),出版年:起止

页码 

示例： 

[3] 董玉琛, 郑殿升.中国小麦遗传资源[M].北京：中国农

业出版社，2000  

[4] Janick J,Moore J N. Advances in Fruit Breeding[M]. 

West Lafayette,Indiana: Pardue University Press, 1975 

（3）论文集 

[序号]作者.论文题目[C]//主编.论文集名.出版地:出版者,

出版年:起止页码 

示例： 

[5] 贾克功. 果树再植病害研究进展[C]//中国科学技术协

会第二届青年学术年会园艺学论文集. 北京: 北京 农业大学出

版社, 1995: 296-302 

（4）学位论文 

[序号]作者.论文题目[D].保存地点:保存单位,年份 

示例： 
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[6] 王雯君.几种桃树砧木对北方根结线虫的抗性研究[D].

北京: 中国农业大学, 2007 

（5）电子文献 

[序号]主要责任者.电子文献题目[电子文献及载体类型标

识].电子文献的出处或可获得地址,发表或更新日期/引用日期

(任选) 

示例： 

[7] 孙雷心,路文如. 《中国农业科学》原创性研究论文写

作结构模版[DB/OL].（2005-07-07）

http://www.chinaagrisci.com/zl/mb20050707.doc 

[8] McIntosh R A, Devos K M, Rogers W J, et al. Catalogue 

of gene symbols for wheat: 2007 supplement[DB/OL]. 

（ 2007-12-06 ） [2008-01-30] 

http://shigen.lab.nig.ac.jp//wheat/komugi/top/top.jsp 

（6）报纸 

[序号]作者.题名[N].报纸名,年-月-日(版次) 

示例： 

[9] 谢 希 德 . 创 造 学 习 的 新 思 路 [N]. 人 民 日

报,1998-12-25(10) 

（7）技术标准 

[序号]起草责任者.标准代号,标准名称[S].出版地:出版者,

出版年:引文所在的起 始或起止页码 

示例： 

http://shigen.lab.nig.ac.jp/wheat/komugi/top/top.jsp
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[10] 农业部农机鉴定总站,广西农机鉴定站,湖南农机鉴定

站,等.GB5667—85,农业机械生产试验方法[S].北京:中国标准

出版社,1986:32 

（8）专利文献 

[序号]专利申请者.专利名.专利国别,专利文献种类,专利

号.公告日期 

示例： 

[11] 曾 德 超 . 常 速 高 速 通 用 优 化 犁 . 中 国 专

利,85203720.1,1986-11-13 

社会科学采用《中国农业大学学报（社会科学版）》的参考

文献格式。 

参考文献采用“顺序编码制”。按正文引用出现的先后顺序

以[1][2][3]……连续编码，并置于文字末尾右上标；同时在文

后的参考文献表中，按序号顺序列示文献详细信息。同一处引用

多篇文献，无需标注页码时将所有文献序号列于同一方括号内，

标注页码时每项单列并以逗号分开，例如“……
[2-5]

……
[3, 6, 8]

……
[7]5-6,[8]46,[12]121

……”；同一文献被多次引用，使用首次出现时的同

一序号，并注明引文页码，例如“……
[2]250

…… 
[2]361

……
[2]75

……”。

期刊论文标注全篇起止页码，列于参考文献表中；专著、论文集

等其他文献标注引用页码，列于正文中文献序号的方括号后。 

参考文献表中，各类文献著录格式如下： 

（1）专著 
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[序号] 责任者. 题名. （其他责任者, 责任方式）.出版地: 

出版者, 出版年 

示例： 

[1] 费孝通.乡土中国生育制度.北京: 北京大学出版社, 

1998 

[2] 萨义德.东方学.王宇根, 译. 北京: 生活·读书·新知

三联书店, 1999 

[3] Scott, J.C. Weapons of the Weak: Everyday Forms of 

Peasant Resistance. New Haven: Yale University Press, 1985 

（2）期刊 

[序号] 责任者. 题名. 刊名, 年（期）: 起止页码 

示例： 

[1] 卢德平. 略论中国的养老模式. 中国农业大学学报（社

会科学版）, 2014（4）: 56-63 

[2] Denzin, N. K. A note on emotionality, self and 

interaction. The American Journal of Sociology, 1983(2): 

402-409 

（3）会议论文 

[序号] 责任者.题名. 会议名称或论文集. 地点: 主办单

位, 时间 

示例： 
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[1] 王国升，王洁，等.区域农村发展差距成因县域尺度案

例分析. 2008 年全国现代农作制度发展学术研讨会.沈阳: 中国

农学会耕作制度分会, 2008-10 

（4）学位论文 

[序号]责任者. 题名. 学位及授予机构, 年份 

示例： 

[1] 徐昕.论私力救济.清华大学博士学位论文, 2003 

（5）电子文献 

[序号] 责任者.题名. 电子媒体名称. 发表或更新日期/引

用日期.获取和访问路径 

示例： 

[1] 孙立平.重建社会，还是重建权力？.共识网. 

2014-07-30/2015-01-21.http://www.21ccom.net/articles/zg

yj/ggcx/article_20140730110263.html 

（6）析出文献 

[序号] 析出文献责任者. 析出文献题名//原文献责任者, 

责任方式. 原文献题名.（版本）.出版地: 出版者, 出版年[第

一版出版年] 

示例： 

[1] 周其仁, 刘守英.湄潭：一个传统农区的土地制度变迁

//周其仁，主编.农村变革与中国发展.香港: 牛津大学出版社, 

1994 
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[2] 陈志强, 王萍. 现代化发展史的批判性思考//南开大

学世界现代化进程研究哲学社会科学创新基地, 主编.现代化研

究（第五辑）.北京: 中国社会科学出版社, 2009 

[3] Shanin, T. Chayanov’s Message: Illuminations, 

Miscomprehensions and the Contemporary “Development 

Theory”//A.V. Chayanov, D. Thorner, B. Kerblay and R.E.F. 

Smith, eds. The Theory of Peasant Economy. Second edition. 

Madison: University of Wisconsin Press, 1986[1925] 

（7）报刊 

[序号] （责任者.）题名. 报刊名, 出版日期（版次） 

示例： 

[1] 深化农村改革加快推进农业现代化.人民日

报.2014-12-24（001） 

[2] 陈安庆.捍卫“户籍红利”的外嫁女. 瞭望新闻周刊, 

2010-11-15 

15.致谢：致谢对象限于对课题研究、论文完成等方面有较

重要帮助的人员。 

16.附录：凡不宜放在论文正文中，但又与论文有关的研究

过程或资料，如较为冗长的公式推导、重复性或者辅助性数据图

表、计算程序及有关说明等。附录依序用大写正体 A，B，C，…

编序号，如：附录 A。每一附录均另页起。 

17.作者简介：内容一般包括姓名、性别、出生日期、籍贯、

教育经历；在学期间参加的研究项目、发表论文、申请专利、获
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奖情况等。学术论文应正式发表，或有正式录用函。著作及学术

论文等的书写格式要求与参考文献相同。 

18.页眉、页脚文字均采用小五号宋体。页眉左侧为“中国

农业大学本科生毕业论文（设计）”，右侧为一级标题名称；页

眉下横线为上粗下细文武线（3磅）。页码居中编排，第一章之

前的页码用罗马数字连续编排；从第一章开始按阿拉伯数字连续

编排。 

19.提供论文 LATEX 模板（word版），学生可直接套用。 

三、纸质版及电子版论文要求 

论文统一双面打印装订成册。 

四、附则 

此撰写规范要求自发布之日起实施，原《中国农业大学本科

生毕业论文（设计）撰写规范》（教务处文件（2009）20 号）

同时废止。 

 

 

 

本科生院     

二〇二〇年一月十日 


